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ZASADY OGOLNE

1. Niniejsza instrukcja ustala organizacje i funkcjonowanie stalego dyzuru

Wjta Gminy Brgszewice w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa

panstwa i w czasie wojny.

. Zarzadzenie Nr 148/2012 Wojewody to6dzkiego z dnia 6 czerwca 2012 r.

w sprawie utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systemu Statych Dyzuréw

Wojewody toddzkiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa

oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanow

gotowosci obronnej panstwa okresla:

1) organizacje i zadania w zakresie tworzenia systemu statych dyzuréw na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa na terenie wojewodztwa t6dzkiego;

2) zadania realizowane w ramach statego dyzuru;

3) obieg informacji w systemie statych dyzurow.

. Zarzadzenie Nr 34/2012 Woéjta Gminy Braszewice z dnia 21 sierpnia 2012 r.

w sprawie utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systemu Statego Dyzuru
Wjta Gminy Brgszewice na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa
oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajgcych z wyzszych stanéw

gotowosci obronnej panstwa

. System statych dyzuréw na terenie wojewddztwa tédzkiego moze by¢ uruchamiany

w czasie wprowadzania wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa, o ktérych
mowa W § 4 i 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r.
w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz.U. Nr 219, poz. 2218) oraz podczas
realizacji zadan wynikajgcych z Zarzgdzenia Nr 74 Prezesa Rady Ministréw
z dnia 12 pazdziernika 2011 r. w sprawie wykazu przedsiewzie€ i procedur systemu

zarzgdzania kryzysowego.

. Cel organizacji systemu stalych dyzuréw.

Celem organizacji statego dyzuru jest zapewnienie ciggtosci przekazywania decyzji
organow uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan 2zwigzanych
z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa ujetych w Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Gminy Brgszewice w warunkach zewnetrznego =zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.



6. Zadania realizowane w ramach systemu stalych dyzuréw na terenie
wojewoddztwa tédzkiego:

Do podstawowych zadan realizowanych w ramach statego dyzuru nalezy:

1) uruchamianie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, w tym
zadan HNS;

2) przekazywanie decyzji w sprawie uruchomienia okreslonych zadan wynikajgcych
z wprowadzania wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa oraz
przekazywania wtasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych;

3) przyjmowanie i przekazywanie zarzgdzenia o wprowadzeniu, zmianie
i odwotaniu stopni alarmowych, a takze zadan i dziatan porzgdkowo-ochronnych
realizowanych w celu przeciwdziatania i minimalizacji skutkow atakow
terrorystycznych lub sabotazowych, o ktérych mowa w wykazie przedsiewzie¢
i procedur systemu zarzgdzania kryzysowego;

4) powiadamianie i alarmowanie kierownictwa i pracownikbw o zagrozeniach
oraz o obowigzku niezwtocznego stawienia sie we wskazanym miejscu;

5) uruchamianie procedur zawartych w dokumentacji zarzgdzania kryzysowego;

6) uruchamianie statego dyzuru dla celdéw szkoleniowo-treningowych stosownie

do opracowanych planéw szkolenia obronnego.
Il. ORGANIZACJA STALEGO DYZURU WOJTA GMINY BRASZEWICE.

1. Sktad osobowy statego dyzuru sktada sie z nizej wymienionych oséb:

1) Kierownik statego dyZuru ............ccooiiiiiiiiiiieane 1
2) Starszy dyZUrny.......ocouiiie i 2
) DYZUMNY .o 2

Razem: 5

2. Sktad zmiany statlego dyzuru oraz jej oznakowanie:

1) zmiana statego dyzuru sktada sie z 2 os6b:

a) starszy dyzurny statego dyzuru,
b) dyzurny.



2) starszymi dyzurnymi i dyzurnymi bedg pracownicy komorek organizacyjnych
urzedu;

3) sktad osobowy statego dyzuru ustala Wojt Gminy Brgszewice z kierownikiem
statego dyzuru;

4) zmiana petnigca staly dyzur nosi identyfikator z napisem: STALY DYZUR

oraz funkcjg - ,Starszy Dyzurny”, ,Dyzurny”.

3. Miejsce petnienia statlego dyzuru i jego podlegtosé:

1) miejscem petnienia statego dyzuru jest pokoj nr 2 (sekretariat Urzedu Gminy
Braszewice przy ul. Starowiejskiej 1, 98-277 Braszewice);

2) staty dyzur podlega Wojtowi Gminy Brgszewice i Kierownikowi statego dyzuru.
lll. ZASADY FUNKCJONOWANIA STALEGO DYZURU.

1. Staty dyzur petni sie w systemie catodobowym, w systemie dwu zmianowym.

2. Czas petnienia dyzuru przez jedng zmiane wynosi 12 godzin.

| zmiana od 8: 00 do 20: 00
Il zmiana od 20: 00do 8: 00

3. Wszystkie informacje, wchodzgce i wychodzace, rejestruje sie w okreslonych
dokumentach.

4. Przy przekazywaniu waznych informacji przestrzega¢ przepisow w zakresie
ochrony informacji niejawnych.

5. W przypadku otrzymania informacji zakodowanej — nalezy jg przekazac
kierownikowi statego dyzuru lub osobie jego zastepujacej.

6. Dyzurni nie mogg opuszczac¢ miejsca petnienia stuzby bez zgody kierownika statego
dyzuru lub osoby jego zastepujgce;j.

7. Staty dyzur moze by¢ wprowadzony w petnym lub ograniczonym zakresie:

1) w stanie statej gotowosci obronnej panstwa, w celach kontrolnych lub
szkoleniowych;
2) na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym w celu

wykonywania okreslonych zdan na rzecz Sit Zbrojnych RP oraz zadan HNS;



3) w czasie zaistnienia zagrozenia bezpieczenstwa (wewnetrznego Iub
zewnetrznego) panstwa;

4) po otrzymaniu przez Wéjta wiadomosci przekazanej za pomocg technicznych
Srodkdbw fgcznosci lub osobiscie przez osoby posiadajgce pisemne
upowaznienie wydane przez organ uprawniony do uruchomienia statego
dyzuru;

5) uruchomienie statego dyzuru moze nastgpi¢ po otrzymaniu od Wojewody
wiadomosci przekazanej za pomocg technicznych srodkéw tgcznosci:

a) telefonicznie,

b) faxem,

C) poczta,

d) pocztg elektroniczna.

6) lub osobiscie przez osoby posiadajgce pisemne upowaznienie wydane przez
organy uprawnione do uruchomienia statego dyzuru tj:
a) Rzgdowe Centrum Bezpieczenstwa,

b) Ministra Obrony Narodowej,
¢) Ministra Spraw Wewnetrznych,
d) Wojewode;

7) uruchomienia statego dyzuru dokonuje Wéjt Gminy Brgszewice .

8) dla celow szkolno-treningowych (w czasie statej gotowosci obronnej panstwa)
uruchomienie statego dyzuru zarzgdza Wojewoda todzki lub Wéjt Gminy
Bragszewice.

9) Wojt Gminy odpowiada za uruchomienie i osiggniecie gotowosci do realizacji

zadan przez staty dyzur.

8. Obieg informacji i terminy sktadania meldunkéw:

1) staty dyzur Wéjta Gminy jako ogniwo koncowe otrzymuje informacje, decyzje,
przedsiewziecia i zadania do realizacji, a takze zarzgdzenia o wprowadzeniu,
zmianie i odwotaniu stopni alarmowych od ogniwa posredniego (Starostwa
Powiatowego w Sieradzu) i przekazuje je Wojtowi;

2) staty dyzur Wéjta Gminy przekazuje meldunki i informacje o stanie realizaciji
zadan, przedsiewzie¢ i procedur do ogniwa posredniego (Starostwa

Powiatowego w Sieradzu), a to do Statego Dyzuru Wojewody t.é6dzkiego;



3) w przypadku braku tgcznosci z ogniwem posrednim (Starostwem Powiatowym
w Sieradzu) lub w razie zaistnienia stosownej koniecznosci Staty Dyzur
Wojewody £6dzkiego ma prawo kontaktu z Statym Dyzurem Wjta;

4) meldunki obejmujg nastepujgce informacije:

a) nazwa statego dyzuru,

b) zaistniate zdarzenia,

c) podjete przedsiewziecia,

d) zakres udziatu jednostek wspotdziatajgcych,

e) potrzeby w zakresie wsparcia dziatan.

9. Kontrola i nadzér nad stalym dyzurem:

1) staty dyzur moze kontrolowa¢ Wojewoda toédzki oraz osoby przez niego
upowaznione;

2) bezposredni nadzér nad catoksztattem dziatalnosci statego dyzuru sprawuje
w imieniu Wdéjta Gminy Brgszewice Pani Teresa Galgzka — Kierownik Referatu

Organizacyjnego, Spraw Spotecznych i Obywatelskich.

10. Funkcje kierownika statego dyzuru oraz starszego dyzurnego i dyzurnych mogg
petnic  wylgcznie  osoby  posiadajgce  poswiadczenie  bezpieczenstwa
lub upowaznienie do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg

,zastrzezone’.

IV. ZADANIA OSOB PELNIACYCH STALY DYZUR

1. Czynnosci osoby pracujacej w godzinach pracy w sekretariacie Wéjta Gminy
— po otrzymaniu decyzji, polecenia, zakodowanego sygnalu, w sprawie

uruchomienia statego dyzuru:

1) zanotowanie tresci przekazywanej informacji;

2) zanotowanie nazwiska osoby przekazujgcej informacje, jej funkcje i numer
telefonu;

3) zanotowanie nazwiska i numeru upowaznienia w przypadku przekazywania
decyzji przez osobg upowazniong;

4) natychmiastowe powiadomienie o otrzymanej informacji Wodjta Gminy

i postepowanie zgodnie z jego poleceniami.



2. Czynnosci zmiany przyjmujacej staly dyzur:

1) przyjac¢ od zmiany zdajgce;j:
- dokumentacje wg opisu,
- wyposazenie pomieszczen zgodnie z opisem;
2) zapoznac¢ sie z aktualng sytuacjg na obszarze Gminy, w tym o miejscu pobytu
Wojta;
3) sprawdzi¢ funkcjonowanie technicznych srodkéw tgcznosci i nawigzaé tgcznosé
ze stuzbami dyzurnymi:
- organow nadrzednych,
- organow wspotdziatajgcych,
4) sprawdzi¢ stan dyzurnych srodkow transportowych z kierowcami;

5) ztozy¢ meldunek o objeciu stuzby kierownikowi statego dyzuru.
3.Zmiana zdajaca staty dyzur zobowigzana jest:

1) sporzgdzi¢ w formie pisemnej meldunek z przebiegu stuzby petnionego statego
dyzuru;

2) zapozna¢ zmiane przyjmujgcg dyzur z sytuacja na terenie gminy oraz
otrzymanymi zadaniami;

3) przekaza¢ zmianie przyjmujgcej dyzur wszystkie sprawy nie zatatwione
i wskazac sposdb ich zatatwienia;

4) poinformowaé zmiane przyjmujgcg dyzur o miejscu pobytu Wéjta oraz wydanych
przez niego dyspozycjach.

4. Do obowigzkow zmiany petnigcej staty dyzur nalezy:

1) sprawne dziatanie majgce na celu przekazanie otrzymanych zadan, polecen lub
wiadomosci ze szczebla nadrzednego dla wdjta;

2) prowadzenie ewidencji podejmowanych decyzji, polecen i informaciji przez wéjta
oraz przekazywanie ich adresatom;

3) znac¢ miejsce przebywania Wéjta Gminy;

4) przekaza¢ zmianie przyjmujgcej dyzur dokumenty, sSrodki tgcznosci
i wyposazenie pomieszczen;

5) prowadzi¢ korespondencje przez techniczne srodki tgcznosci;

6) znac strukture organizacyjng Urzedu Gminy Brgszewice w swojej statej siedzibie
oraz w Zapasowym Miejscu Pracy;



7) wspotdziata¢ z wiasciwg Komendg Policji w zakresie ochrony oraz obrony
Stanowiska Kierowania w Dotychczasowym Miejscu Pracy i Zapasowym Miejscu
Pracy (SKDMP i ZMP).

5. Zadania os6b odpowiedzialnych za funkcjonowanie statego dyzuru:
1) do obowigzkéw kierownika stalego dyzuru — podlegajgcego bezposrednio

Wojtowi Gminy nalezy:

a) sprawowanie nadzoru w zakresie catoksztaltu prac dotyczgcych
przygotowania i zabezpieczenia funkcjonowania statego dyzuru,

b) utrzymywanie w statej aktualnosci dokumentacji statego dyzuru,

c) opracowywanie na podstawie meldunkéw zbiorczych informacji dla Wéjta
Gminy;

d) systematyczne szkolenie sktadu osobowego statego dyzuru,

e) zabezpieczenie w miare potrzeb Srodkow materiatowych i technicznych
niezbednych do wiasciwego funkcjonowania statego dyzuru,

f) czuwanie nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie informacji niejawnych
w zakresie zadah wykonywanych przez staty dyzur,

g) wspotpraca z Policjg w zakresie ochrony oraz obrony SK w DMP i ZMP.

2) starszy dyzurny podlega kierownikowi statego dyzuru.

Starszy dyzurny odpowiada za:

a) przyjmowanie przekazywanie oraz uruchamianie zadan operacyjnych
zawartych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy, NSPK oraz
przekazywanie decyzji Wojta podleglym i nadzorowanym jednostkom
organizacyjnym biorgcym udziat w realizacji zadan operacyjnych

b) znajomos¢ procedury przekazywania zestawdéw (zadan) operacyjnych
do uruchomienia okreslonych w ,Planie Operacyjnym Funkcjonowania
Gminy Braszewice,, i zatgczniku: ,,Procedury uruchamiania i przekazywania

zadan operacyjnych”.

Do jego obowigzkéw nalezy:

a) przyjmowanie zgodnie ze spisem dokumentac;ji statego dyzuru i technicznych
srodkéw tgcznosci znajdujgcych sie w pomieszczeniu statego dyzuru,
b) umiejetnos¢ postugiwania sie tabelg realizacji zadanh operacyjnych w zakresie

pozwalajgcym na odczytywanie tresci zadan,



3)

c) przekazywanie Wobjtowi (osobie sprawujgcej bezposredni nadzér nad
dziataniem i funkcjonowaniem statego dyzuru) wszelkich informaciji
0 wplywajgcych zadaniach z jednostek nadrzednych i decyzjach
podejmowanych przez jednostki podlegte i nadzorowane,

d) przyjmowanie  po  godzinach  pracy korespondencji adresowanej
do Wojta Gminy,

e) dokonywanie wpisow w dzienniku meldunkoéw i dzienniku pracy statego
dyzuru,

f) sporzadzanie meldunkéw z przebiegu stuzby i przedstawianie ich podczas
zdawania stuzby kierownikowi statego dyzuru;

dyzurny podlega bezposrednio starszemu dyzurnemu.

Dyzurny odpowiada za przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie

Wojtowi informacji naptywajgcych z jednostek nadrzednych, jednostek

podlegtych, wspdtdziatajgcych i nadzorowanych oraz komorek wewnetrznych

Urzedu uczestniczacych w realizacji zadan operacyjnych i NSPK.

Do jego obowigzkéw nalezy:

a) na biezgco informowac¢ dyzurnego o wptywajgcych zadaniach i decyzjach
z jednostek nadrzednych,

b) powiadamiac telefonicznie lub przez kuriera osoby, o niezwtocznym stawieniu
sie w okreslonym miejscu — zatgcznik nr 10,

c) zgtasza€ starszemu dyzurnemu przypadki uszkodzen i nieprawidtowosci

w dziataniu technicznych srodkow tgcznosci,

6. Uprawnienia osob petnigcych staty dyzur.

Osoby petnigce staly dyzur posiadajg uprawnienia do:

1)

2)

3)

4)

wydawanie polecen w sprawach nalezgcych do wiasciwosci statego dyzuru
podczas nieobecnosci Wéjta Gminy;

przyjmowania i przekazywania sygnatow alarmowych i zadan zawartych
w ,Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Brgszewice , i Narodowym
Systemie Pogotowia Kryzysowego;

przyjmowania od pracownikow urzedu informacji niezbednych do sprawnego
funkcjonowania statego dyzuru;

wydawania polecen kierowcom przydzielonych $rodkow transportowych

w sprawie wykorzystania pojazdéw;



5)

w razie nieobecnosci przetozonych podejmowania decyzji majgcych na celu
sprawne organizowanie akcji ratunkowej w rejonie powstatych zniszczen,

katastrof i klesk zywiotowych.

V. ODWOLANIE SYSTEMU STALYCH DYZUROW.

Wéjt Gminy po otrzymaniu informacji o odwotaniu systemu statych dyzuréw:

1)

2)
3)
4)
5)

potwierdza otrzymang od statego dyzuru organu uprawnionego do uruchomienia
statych dyzuréw informacje o odwotaniu statych dyzuréw;

informuje cztonkdéw kierownictwa Urzedu o odwotaniu systemu statych dyzuréw;
wydaje polecenie zakonczenia statego dyzuru;

sprawdza wykonanie zadan zwigzanych z zakonczeniem pracy statego dyzuru;
po zakonczeniu pracy statego dyzuru informuje Wojewode o zakonczeniu
funkcjonowania systemu statych dyzurow na administrowanym terenie

za posrednictwem ogniwa posredniego (Starostwa Powiatowego w Sieradzu).

V. ZABEZPIECZENIE LOGISTYCZNE.

Obstuge i zabezpieczenie funkcjonowania statlego dyzuru zapewniajg:

1)

2)

3)

4)

5)

pod wzgledem organizacyjnym i logistycznym — Zastepca Wodjta Gminy

Braszewice;

tryb spozywania positkbw oraz czas odpoczynku reguluje kierownik statego

dyzuru w zaleznosci od aktualnego rozwoju sytuac;i.

korzystanie z pomocy medycznej:

a) w razie niedyspozycji chorobowej lub lekkiego zranienia dyzurni korzystajg
z lekéw i opatrunkéw znajdujgcych sie w apteczce w pomieszczeniu statego
dyzuru;

b) w ciezszych przypadkach dyzurny wzywa pogotowie ratunkowe (tel. 999;
43 822 01 01) lub stuzby ratunkowe (tel. 112) i powiadamia osobe sprawujgca

bezposredni nadzér nad dziataniem i funkcjonowaniem statego dyzuru;

cato§¢ dokumentacji statego dyzuru przechowywa¢ w pokoju nr 10A (szafa
metalowa);
w przypadkach nieuregulowanych w niniejszej Instrukcji, a wymagajgcych

niezwtocznego dziatania dyzurny statego dyzuru podejmuje decyzje stosownie
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6)

do zaistniatej sytuacji informujgc o podjetych dziataniach Wéjta Gminy lub innego
wyznaczonego przez Wojta pracownika;

pracownicy wyznaczeni do petnienia statego dyzuru sg obowigzani stosowac
przepisy ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U.z2010r. Nr 182, poz.1228 z pézn. zm.).

VI. DOKUMENTACJA STALEGO DYZURU.

1. Dokumentacje statego dyzuru stanowia:

2)

3)

4)

5)

6)

1) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218);
Zarzadzenie nr 148/2012 Wojewody toédzkiego z dnia 6 czerwca 2012 r.
w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania Systemu Statych Dyzurow
Wojewody todzkiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa
oraz uruchamiania realizacji zadahn obronnych wynikajgcych z wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa;
Zarzadzenie Nr 34/2012 Wdéjta Gminy Braszewice z dnia 21 sierpnia 2012 r.
w sprawie utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systemu Statego Dyzuru
Wojta Gminy Brgszewice na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajgcych z wyzszych
stanow gotowosci obronnej panstwa
Instrukcja organizacji, uruchamiania i funkcjonowania statego dyzuru
w stanach gotowo$ci obronnej panstwa;
zatgczniki do Instrukcji organizacji, uruchamiania i funkcjonowania statego dyzuru
w stanach gotowosci obronnej panstwa;
urzgdzenia ewidencyjne przyjetych i wysytanych meldunkow:
a) Dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnatow,
b) Dziennik meldunkéw statego dyzuru,

¢) Brudnopis.

2. Dokumentacje statego dyzuru pierwsza zmiana pobiera z pokoju nr 10A

od Kierownika Referatu Organizacyjnego, Spraw Spotecznych i Obywatelskich

niezwtocznie po uruchomieniu statego dyzuru .
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VI . WYKAZ ZALACZNIKOW:

1)
2)
3)
4)
5)
6a)
6b)
6C)

6d)
6e)

6f)
7)

8)

9)
10)
11)

12)
13)

Harmonogram dziatania dyzurnego w zakresie uruchomienia statego dyzuru;
Dziennik ewidencji Informacji;
Dziennik meldunkoéw statego dyzuru;
Wykaz sktadu osobowego statego dyzuru Wojta Gminy Bragszewice;
Grafik petnienia statego dyzuru;
Wykaz kurieréw do powiadamiania kadry kierowniczej Urzedu Gminy Brgszewice;
Wykaz kurieréw do powiadamiania pracownikéw Urzedu Gminy Brgszewice;
Instrukcja dla kurieréow powiadamiajgcych kadre kierowniczg Urzedu Gminy
Bragszewice oraz kurierébw powiadamiajgcych pracownikow urzedu o potrzebie
natychmiastowego stawiennictwa w miejscu pracy lub innym, wyznaczonym
miejscu;
Legitymacja Kuriera Urzedu Gminy Brgszewice;
Wzér wezwania do stawiennictwa oraz wzor informacji umieszczonej
na kopercie;
Mapa gminy Brgszewice;
Wzér identyfikatorow z napisem STALY DYZUR dla oséb petigcych stuzbe
dyzurng;
Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 16 pazdziernika 2006 roku w sprawie
systemédw wykrywania skazen i wlasciwosci organéw w tych sprawach wraz
z zalgcznikami (tabela rodzaje alarmow, sygnaty alarmowe oraz tabela
komunikaty ostrzegawcze);
Brudnopis statego dyzuru;
Ksigzka danych teleadresowych;
Wykaz sprzetu, urzgdzen i wyposazenia wykorzystywanego na potrzeby statego
dyzuru;
Arkusz aktualizacyjny dokumentaciji statego dyzuru;

Adnotacje o realizacji szkolenia obsady statego dyzuru.
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Zaltacznik nr 1 do ,,Instrukcji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta
zas zagrozenia

Gminy Braszewice na czas zagroz bezpieczenstwa panstwa i wojny".

HARMONOGRAM
DZIALANIA DYZURNEGO
W ZAKRESIE URUCHOMIENIA
STALEGO DYZURU
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Kierownik Referatu Organizacyjnego, Spraw Spotecznych i Obywatelskich petni
funkcje komorki, ktéra inicjuje i uruchamia staty dyzur Woéjta Gminy Braszewice
w peitnym lub ograniczonym zakresie.

1. Przyjecie sygnatu (zanotowanie jego tresci, symbolu/kodu zadania, zanotowanie
nazwiska osoby przekazujgcej informacje, jej funkcje i numer telefonu oraz numeru
upowaznienia w przypadku przekazywania decyzji przez osobe
upowazniong/kuriera).

2. Potwierdzenie autentycznosci i wiarygodnosci sygnatu:

Wojewédzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego (STALY DYZUR WOJEWODY
LODZKIEGO)
Calodobowy telefon informacyjno-koordynacyjny: 987
tel.:  (42) 664-14-09
(42) 664-14-10
(42) 665-16-45
(42) 750-44-05
fax: (42) 664-14-01
(42) 664-14-08
e-mail: wezk@lodz.uw.gov.pl

GABINET WOJEWODY LODZKIEGO:
tel.: (42) 664 -15 16;

fax: (42) 664 - 13 42;
e-mail: GA@lodz.uw.gov.pl

Dyrektor Biura Wojewody:

tel.: (42) 664-10 11 Zastepca
Dyrektora: tel.: (42) 664 - 15 15

SEKRETARIAT DYREKTORA GENERALNEGO:
tel.: (42) 664 - 10 25
e-mail: DyrektorGeneralny@Ilodz.uw.gov.pl

Starostwo Powiatowe w Sieradzu
tel.: (43) 8224212
e-mail: spsieradz-pczk@finn.pl

Sekretariat Urzedu Gminy Braszewice (Staly Dyzur Wéjta Gminy Braszewice)
tel.: (43) 8211778;
fax: (43) 8211873

e-mail: ug_braszewice@wp.pl
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3. Rozkodowanie otrzymanego symbolu - wstepna analiza otrzymanego zadania.

4. Powiadomienie o otrzymanym sygnale i jego tresci: Wojta, Zastepce Woijta,
Kierownika Referatu Organizacyjnego, Spraw Spotecznych i Obywatelskich.

5. O ile wynika to z otrzymanego sygnatu lub polecenia Wojewody todzkiego
przekazanie sygnatu do podlegtych jednostek organizacyjnych (do wszystkich lub
wskazanych ogniw posrednich) oraz osob funkcyjnych w Urzedzie Gminy
Braszewice. W tym o ile zajdzie taka koniecznos¢ rozpoczecie procedury zwigzane;j
z wezwaniem do stawiennictwa w miejscu pracy kadry kierowniczej i wskazanych
pracownikow Urzedu Gminy Brgszewice zgodnie z okres$long Kkolejnoscig
powiadamiania (powiadomienie okreslonych oséb o obowigzku niezwtocznego
stawienia sie we wskazanym miejscu, zapewniajgcych sprawne uruchamianie
realizacji zadan wykonywanych w ramach podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa).

6. Przyjmowanie i przekazywanie informacji i meldunkéw od i do stuzb, komorek
i jednostek organizacyjnych dziatajgcych w systemie statych dyzuréw.

7. Ztozenie meldunku o uruchomieniu i rozwinieciu systemu statego dyzuru.

8. Przekazanie dokumentaciji statego dyzuru Wéjta Gminy Brgszewice wraz
z informacjg o wykonanych poleceniach starszemu dyzurnemu zmiany przyjmujgce;j.
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Zaltacznik nr 2 do ,Instrukecji funkcjonowania Stalego DyZuru Wéjta
Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

(Wzor)
/pieczqtka/
ZASTRZEZONE

po wypehieniu

DZIENNIK
EWIDENCJI INFORMACJI

STALEGO DYZURU

ZASTRZEZONE

Po wypetnieniu
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ZASTRZEZONE

po wypelnieniu

Lp. | Dataigodzina Tres¢ otrzymanej informacji (polecenie, Imie i nazwisko Uwagi
otrzymania zadanie, sygnal, stopien alarmowy) osoby
informacji od kogo uzyskano/komu przekazano dokumentujgcej
wpis
1. 2. 3. 4. 5.
ZASTRZEZONE

po wypehieniu
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Zaltacznik nr 3 do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta
Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

(Wzor)

DZIENNIK
MELDUNKOW STALEGO DYZURU
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KIerownik ZMIANY .....cccocvveeiieiecie e

DYZUINY e e
MELDUNEK
1. Staty Dyzur przyjeto w dniu ..........cceenee.e. 0 godz od kierownika zmiany
.............................................................. 5 AYZUIMNEZO ..evviiiiiieiieeee e e
2. Podczas pehienia stalego dyzuru przyjeto ............... /illo§¢ polecen, zadan, informac;ji/
z ktorych:
o ZrealiZOWano.............oevviiiniiriiiiinannnn, /ilo&¢ polecen, zadan, informacji/
e Pozostaje w trakcie realizacji..................... /ilo$¢ polecen, zadan, informacji/
e Nie zrealiZowano..........coooevvviiiiiiiinnnnnn... /ilo$¢ polecen, zadan, informacji/
/podaé przyczyne niezrealizowania zadania/................oooiiiiiiiiiiiii i,

3. Z polecen otrzymanych od przelozonego i/lub organu nadrzednego - dalszego zatatwienia
wymagajg polecenia/zadania/informacje okreslone pod L.P.. .ccoovviiiiiiiiiiiiiiiiiie

............................................................. w ,,Dzienniku ewidencji informacji'".

4. Inne uwagi z przebiegu petnienia stuzby (w tym adnotacje o awarii urzadzen, sprzetu,
zaktocaniu tgcznosci, itp.)

5. Staly Dyzur, wraz z dokumentacja wg spisu dokumentéw, zdaje - przyjmuje

Zmiana obejmujaca/przyjmujaca dyzur: Zmiana zdajaca dyzur:
(podpisy) (podpisy)



Zalacznik nr 4 do ,,Instrukcji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

WYKAZ SKEADU OSOBOWEGO STALEGO DYZURU WOJTA GMINY BRASZEWICE

Stanowisko NF Komérka Telefon/Fax
Lp. w Stalym Dyzurze, . Adres zamieszkania . - .
. . zmiany organizacyjna stuzbowy domowy
Imi¢ i nazwisko,
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
1.
2.
3.
4.
5.
6.
* Okresla Kierownik Stalego Dyzuru ZATWIERDZAM

Podpis Kierownika komorki(jednostki organizacyjnej)
odpowiedzialnej za organizacje¢ Statego Dyzuru



Zaltacznik nr 5 do ,,Instrukcji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i

wojny".

GRAFIK PELNIENIA STALEGO DYZURU*

DATA

Lp.

IMIE | NAZWISKO
OSOBY WYZNACZONEJ DO
PELNIENIA
STALEGO DYZURU

ZMIANA

ZMIANA

ZMIANA

ZMIANA

ZMIANA

ZMIANA

ZMIANA

6.

* Wypehia Kierownik Stalego Dyzuru

Staly dyzur pelniony jest calodobowo

System pracy dwuzmianowej:
a) | zmiana 8:00 - 20:00
b) Il zmiana 20:00 — 8:00
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Zalacznik nr 6a do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i

wojny".

DO POWIADAMIANIA KADRY KIEROWNICZEJ URZEDU GMINY BRASZEWICE

WYKAZ KURIEROW

Imie i nazwisko TELEFON/FAX Przydzielony
Lp. KURIERA Domowy/ ) srodek transportu Uwagi
; : , Shuzbowy: ‘e
Adres zamieszkania Komorkowy: Inr rej./
1 2 3 4 5 6
Imig:
Nazwisko:
1.
Adres:
Imig:
2 Nazwisko:
Adres:
Imig:
3 Nazwisko:
Adres:

* wypelni¢ w przypadku przydzielenia stuzbowego $rodka transportu;
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Zaltacznik nr 6b do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego DyZuru Wéjta Gminy Braszewice na czas zagrozZenia bezpieczenstwa panstwa

iwojny".
WYKAZ KURIEROW
DO POWIADAMIANIA PRACOWNIKOW URZEDU GMINY BRASZEWICE
Imie i nazwisko TELEFON/FAX Przydzielony
Lp. KURIERA Domowy/ Stuzb ) srodek transportu Uwagi
Adres zamieszkania Komoérkowy: uzbowy. Inr rej./*
1 2 3 4 5 6
Imig:
Nazwisko:
1.
Adres:
Imig:
Nazwisko:
2.
Adres:
Imig:
3 Nazwisko:
Adres:

* wypehié w przypadku przydzielenia stuzbowego srodka transportu;
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Imi¢ i nazwisko

TELEFON/FAX

Przydzielony

Lp. KURIERA Domowy/ } srodek transportu Uwagi
: : Y Shuzbowy: :
Adres zamieszkania Komoérkowy: Y- Inr rej./*
1 2 3 4 5 6
Imig:
4 Nazwisko:
Adres:
Imig:
5 Nazwisko:
Adres:
Imig:
6 Nazwisko:
Adres:

* wypelni¢ w przypadku przydzielenia stuzbowego $rodka transportu;
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Zalacznik nr 6¢ do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta Gminy
Braszewice na czas zagrozZenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

INSTRUKCJA
DLA KURIEROW
POWIADAMIAJACYCH KADRE KIEROWNICZA
URZEDU GMINY BRASZEWICE ORAZ KURIEROW
POWIADAMIAJACYCH PRACOWNIKOW URZEDU
O POTRZEBIE NATYCHMIASTOWEGO STAWIENNICTWA
W MIEJSCU PRACY LUB INNYM, WYZNACZONYM MIEJSCU
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W przypadku koniecznosci wdrozenia procedury zwigzanej z powiadomieniem i wezwaniem
kadry kierowniczej Urzedu Gminy Brgszewice i / lub pracownikéw urzedu do stawiennictwa

w miejscu pracy lub innym wskazanym miejscu, wyznaczeni kurierzy podejmujg nastepujgce
dziatania:

1) Po otrzymaniu zadania (od Kierownika Statego Dyzuru) KURIER okresla na mapie (planie
gminy - trase powiadamiania poszczegolnych oséb, w taki sposdb, aby w jak najkrotszym
czasie dotrze¢ do wskazanych os6b (podczas planowania i wytyczania trasy mozna
wykorzystac elektroniczne mapy z systemem wyznaczania tras).

2) W celu sprawnego powiadomienia osob KURIER wykorzystuje przydzielony s$rodek
transportu (samochdd osobowy) lub pojazd prywatny (jezeli wynika to z wczesniejszych
ustalen).

3) W czasie wykonywania powierzonego zadania KURIER ma obowigzek chronienia
dokumentow  powiadamiania  (kopert z  wezwaniami) przed  zniszczeniem
| zagubieniem.

4) W razie Niemoznosci doreczenia powiadomienia osobie wskazanej
na kopercie/wezwaniu, KURIER pozostawia (wytacznie) wezwanie dorostemu domownikowi
lub sgsiadowi, jezeli osoby te podjety sie oddania dokumentu powiadomienia adresatowi.
Kurier prosi o pokwitowanie na kopercie przyjecia wezwania wraz z formutg:
,Z0bowigzuje sie do przekazania wezwania osobie wskazanej na wezwaniu".

5) KURIER wreczajac koperte z wezwaniem osobie funkcyjnej, zagda zwrotu koperty wraz
z czytelnym podpisem powiadomionego. KOPERTA z podpisem stanowi bowiem
pokwitowanie odbioru wezwania przez osobe powiadomiona.

6) W czasie akcji doreczania wezwan KURIER zobowigzany jest do postugiwania sie
LEGITYMACJA KURIERA a w razie potrzeby, do korzystania z pomocy organow
i stuzb takich, jak POLICJA.

7) Po zakonczeniu akcji dorgczania i powrocie do Urzedu Gminy Brgszewice KURIER
informuje KIEROWNIKA STALEGO DYZURU:

a) o Wykonanym zadaniu;

b) rozlicza sie z pobranych dokumentow;

c) informuje Kierownika Statego Dyzuru o wystgpieniu ewentualnych zdarzen
uniemozliwiajgcych  doreczenie  powiadomienia/wezwania o0sobie  wskazanej
na kopercie / wezwaniu.

8) ZAPOZNALEM SIE ,INSTRUKCJA DLA KURIERA: (podpisujg wszyscy wyznaczeni
kurierzy)

26



Zalacznik nr 6d do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego DyZuru Wéjta Gminy
Braszewice na czas zagrozZenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

(Wzdr)

Urzad Gminy Braszewice
ul. Starowiejska 1
98-277 Braszewice

pieczgé urzedu

LEGITYMACJA
NR

(kuriera)

URZEDU GMINY BRASZEWICE
Pan/Pani/

imi¢ nazwisko

upowazniony jest do dorgczania dokumentow
powolania oraz wezwan pracownikom
Urzedu Gminy Brgszewice
ul. Starowiejska 1
98-277 Brgszewice
do natychmiastowego stawienia
sie W miejscu pracy.

Wzywa si¢ organy do udzielenia kurierowi
niezbednej pomocy w wykonywanych
przez niego czynnosciach.
Legitymacja niniejsza jest wazna wraz
z dokumentem stwierdzajacym tozsamos$¢.
Wojt
Karol Misiak

podpis i pieczeé




Zalacznik nr 6e do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego DyZzuru Wéjta Gminy
Braszewice na czas zagrozZenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

Wzor wezwania do stawiennictwa

Wezwanie

P AN 1] e e e

/imi¢ i nazwisko/

Prosze¢ o natychmiastowe stawienie si¢ w:

miejscu pracy/innym miejscu*

Sprawa bardzo pilna.

/podpis kierownika jednostki organizacyjnej,
pracownika z up. kierownika jedn. organizacyjnej/
* niewlasciwe skresli¢

Wzor informacji umieszczanej na kopercie
/stanowi ona jednocze$nie pokwitowanie odbioru wezwania przez osobe powiadomiong o obowigzku
stawienia si¢ w okreslonym miejscu po godzinach pracy/

KOLEJNOSC POWIADAMIANIA ...
=10 () OSSO
74>
Telefon nr: .....ccovcvvvvecienieenen. Tel. komOrkowy nr: ......ccccvevvvevvenvennenne.
WEZWANIE OTRZYMALEM /AM/
[ 1= PP GOdzZ. i,
............................................................................. /czytelny podpis powiadomionego/




Zatacznik nr 6f do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta Gminy
Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

Mapa gminy Braszewice
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Zaltacznik nr 7 do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego DyZuru Wéjta Gminy
Braszewice na czas zagrozZenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

(Wzdr)
Identyfikatory dla os6b petnigcych stuzbe dyzurng

STALY DYZUR

Jan KOWALSKI

STALY DYZUR

Jan KOWALSKI

STALY DYZUR

Jan KOWALSKI
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Zaltacznik nr 8 do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego DyZzuru Wéjta Gminy
Braszewice na czas zagrozZenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

Dz.U.2006.191.1415

ROZPORZADZENIE
RADY MINISTROW

z dnia 16 pazdziernika 2006 r.
w sprawie systeméw wykrywania skazen i wlasciwosci organéw w tych sprawach

(Dz. U. z dnia 20 pazdziernika 2006 r.)

Na podstawie art. 6 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416, z pozn. zm.l)) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla organizacje i warunki przygotowania oraz sposdb funkcjonowania systemow
obserwacji, pomiaréw, analiz, prognozowania i powiadamiania o skazeniach na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej oraz wtasciwos¢ organdw w tych sprawach, dla zapewnienia zewnetrznego bezpieczenstwa panstwa
i sprawowania ogolnego kierownictwa w dziedzinie obronnosci kraju.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) alarm - sygnat z dowolnego zrédta informujacy, ze zostato wykryte skazenie powstate na skutek katastrofy
naturalnej lub technologicznej, dziatan terrorystycznych lub w sytuacji zagrozenia wojennego lub wojny;

2) alarmowanie - dziatania majgce na celu natychmiastowe przekazanie sygnatu do wiasciwych terytorialnie
wladz, stuzb i ludnosci na danym terenie, informujgcego o zagrozeniu skazeniem, skazeniu lub o innym
zagrozeniu wymagajgcym natychmiastowego dziatania;

3) analiza skazeh - prowadzenie dziatarh majgcych na celu okre$lenie rodzaju skazenia oraz jego parametrow
z wykorzystaniem obserwacji, pomiaréw i standardowych procedur analitycznych;

4) monitoring skazeh - systematyczng obserwacje prowadzong w okreslonych geograficznie punktach lub
obszarach w celu wykrywania uwolnionych do $rodowiska materiatdbw powodujgcych skazenie Iub
stwierdzenia zmian stopnia tego skazenia;

5) obserwacja - prowadzenie dziatan, w okreslonych geograficznie punktach lub obszarach, majgcych na celu
wykrycie zrodta skazenia lub ogniska zakazenia, miejsc uwolnienia do srodowiska materiatéw powodujgcych
skazenie lub stwierdzenie zmian stopnia tego skazenia, jak tez czasu jego powstania;

6) ostrzeganie - dziatania majgce na celu przekazanie komunikatéw i informaciji uprzedzajgcych
o prawdopodobnych zagrozeniach i zalecajgcych podjecie dziatan zabezpieczajgcych i ochronnych oraz
instruujgce o sposobach wykonania takich dziatan;

7) pomiar - prowadzenie w sposoéb ciagty lub w odstepach czasu, zdalnie lub w sposéb bezposredni,

w okreslonych geograficznie punktach lub obszarach dziatan majgcych na celu uzyskiwanie informacji na
temat parametrow skazenia;

8) powiadamianie - przekazanie, przy uzyciu wszelkich dostepnych srodkéw, okreslonych sygnatow lub informac;i
majagcych na celu zaalarmowanie witasciwych witadz i ludnosci o mozliwosci wystgpienia, wystapieniu lub
ustgpieniu zagrozenia skazeniem oraz przekazanie sposobu postepowania w danym przypadku;

9) prognozowanie - dokonywanie oceny rozwoju sytuacji wynikajacej z wystgpienia skazenia z jednoczesnym
przewidywaniem i przedstawianiem mozliwych skutkéw skazenia srodowiska naturalnego, w szczegoélnosci
gruntu, wody, powietrza, powierzchni ciata ludzi lub zwierzat, a takze okreslanie wynikajgcych z tego skutkéw
dla funkcjonowania sfery publicznej i obiektéw szczegdlnie waznych dla bezpieczenstwa i obronnosci
panstwa;

10) rozpoznanie skazen - to dziatanie majgce na celu stwierdzenie obecnosci substancji promieniotwdrczych,
srodkéw biologicznych lub chemicznych, jak rowniez uzupetnienie i potwierdzenie wstepnych meldunkdw;

11) skazenie - zanieczyszczenie $Srodowiska naturalnego, w szczegdlnosci gruntu, wody, powietrza, powierzchni
ciata ludzi lub zwierzat, toksycznymi srodkami chemicznymi, materiatami promieniotwérczymi lub zakaznymi
czynnikami biologicznymi, niezaleznie od ich rodzaju i czasu oddziatywania tego zanieczyszczenia;

12) systemy wykrywania i alarmowania o skazeniach - powigzany organizacyjno-technicznie zespot elementow
przeznaczonych do identyfikacji skazen, wytwarzania, gromadzenia, przetwarzania i wstepnej analizy
informacji o uwolnieniu do $rodowiska, toksycznych srodkéw chemicznych, materiatdw promieniotworczych,
zakaznych czynnikéw biologicznych i powstania ognisk zakazen, a takze powstatych w nastepstwie takich
zdarzenh skazeniach oraz potencjalnych zrédtach tych zagrozen;
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13) systemy - systemy obserwacji, pomiaréw, analiz, prognozowania i powiadamiania o skazeniach, funkcjonujgce
lub uruchamiane i rozwijane w sytuacjach wystgpienia skazen powstatych na skutek katastrof naturalnych,
technologicznych i dziatah terrorystycznych lub w sytuacji zagrozenia wojennego i wojny;

14) wykrywanie skazen - dziatanie realizowane w okreslonym rejonie i czasie w celu potwierdzenia lub
wykluczenia obecnosci toksycznych srodkéw chemicznych, materiatdw promieniotwérczych i zakaznych
czynnikéw biologicznych;

15) zakazenie - skutki skazenia ludzi lub zwierzat zakaznymi czynnikami biologicznymi.

§ 3. 1. W przypadku wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, w szczegoélnosci stanu kleski zywiotowej, w celu
zapobiezenia skutkom katastrofy naturalnej, awarii technicznej lub dziatah terrorystycznych, mogacych
spowodowaé wystgpienie skazen chemicznych, biologicznych lub promieniotwérczych, a takze w przypadku
przeprowadzania ¢wiczen i treningéw, o ktérych mowa w § 11, systemy funkcjonujg lub sg uruchamiane i rozwijane
w ramach jednolitego krajowego systemu wykrywania skazen i alarmowania, zwanego dalej "krajowym systemem".

2. Nadzér i funkcje koordynacyjne nad funkcjonowaniem krajowego systemu sprawuje Minister Obrony
Narodowej przy pomocy centrum dyspozycyjnego, ktérego role peini Centralny Osrodek Analizy Skazen Sit
Zbrojnych.

3. Minister Obrony Narodowej we wspétpracy z ministrami wlasciwymi do spraw: wewnetrznych, zdrowia,
gospodarki morskiej, Srodowiska oraz gospodarki wodnej opracowuje, aktualizuje i uruchamia stosowne plany
i procedury wspotdziatania jednostek organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez tych ministréw
w realizacji zadan w ramach krajowego systemu.

§ 4. W skifad krajowego systemu wchodza:

1) systemy wykrywania i alarmowania o skazeniach obejmujgce:

a) system wykrywania skazen Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej - nadzorowany przez Ministra Obrony
Narodowej,

b) sieci i systemy nadzoru epidemiologicznego i kontroli choréb zakaznych w kraju oraz krajowe punkty
kontaktowe dla miedzynarodowych systemoéw nadzoru nad zagrozeniami zdrowia lub zycia duzych grup
ludnosci - nadzorowane przez ministra wiasciwego do spraw zdrowia,

c) system stacji wczesnego wykrywania skazen promieniotworczych i placéwek prowadzacych pomiary
skazenh promieniotworczych, ktérych dziatania koordynuje Prezes Panstwowej Agencji Atomistyki,

d) nadzorowane przez wojewodow wojewoddzkie systemy wykrywania i alarmowania oraz wojewoédzkie
systemy wczesnego ostrzegania o zagrozeniach, o ktérych mowa w § 3 pkt 6 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej
Kraju, szeféw obrony cywilnej wojewddztw, powiatow i gmin (Dz. U. Nr 96, poz. 850),

e) system wykrywania i alarmowania okreslony w Krajowym Planie Zwalczania Zagrozen i Zanieczyszczen
Srodowiska Morskiego opracowanym na podstawie rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 3 grudnia 2002
r. w sprawie organizacji i sposobu zwalczania zagrozen i zanieczyszczeh na morzu (Dz. U. Nr 239, poz.
2026);

2) organy i jednostki organizacyjne dokonujgce analizy i oceny sytuacji skazeh oraz dokonujgce opracowywania,
ogfaszania i wprowadzania dziatan interwencyjnych, obejmujgce:

a) jednostki organizacyjne prowadzgce dziatania interwencyjne w sytuacji wystgpienia skazen - nadzorowane
przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych,

b) formacje obrony cywilnej przeznaczone do monitoringu, wykrywania i rozpoznania skazen oraz
alarmowania o skazeniach - tworzone i nadzorowane przez podmioty wymienione w art. 138 ust. 3 i 4
ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej,

¢) inne organy i jednostki organizacyjne dokonujgce obserwacji, pomiaréw i powiadamiania o skazeniach na
terenie kraju, wtgczone do systeméw, o ktérych mowa w § 1, na podstawie umow i porozumien - zgodnie
Z tymi porozumieniami.

§ 5. Systemy, o ktérych mowa w § 1, powinny dziata¢ w sposdb zapewniajacy jednolito$¢ funkcjonowania oraz
wzajemng interoperacyjno$¢, w szczegdlnosci przez stosowanie:
1) takich samych metodyk i procedur obserwacji i pomiaréw skazen;
2) takich samych formatéw meldunkoéw i informacji o skazeniach;
3) identycznych procedur przekazywania meldunkoéw i informacji o skazeniach;
4) jednolitego schematu obiegu i wymiany informacji o skazeniach.

§ 6. 1. Jednolitos¢ i interoperacyjnos¢ funkcjonowania systemoéw wchodzgcych w sktad krajowego systemu
zapewniajg organy, ktérym te systemy podlegajg lub ktére je nadzoruja.

2. Koordynacje w zakresie jednolitosci i interoperacyjnosci funkcjonowania systeméw wchodzacych w skitad
krajowego systemu zapewnia Minister Obrony Narodowe;.

§ 7. Systemy wchodzace w sktad krajowego systemu zapewniajg w szczegdlnosci:
1) realizacje sojuszniczych zobowigzan Rzeczypospolitej Polskiej oraz zobowigzan wynikajgcych
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z ratyfikowanych porozumierh miedzynarodowych w zakresie obserwacji, pomiaréw, analiz prognozowania
i powiadamiania o skazeniach na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) wprowadzanie przedsiewzie¢ dotyczacych ochrony przed skazeniami i zwigzanych z tym stanéw alarmowych
zgodnie z procedurami okreslonymi w Wykazie Przedsiewzie¢ Narodowego Systemu Pogotowia
Kryzysowego, przyjetym przez Rade Ministréw na posiedzeniu w dniu 31 sierpnia 2004 r.;

3) monitorowanie, wykrywanie i rozpoznanie skazen, umozliwiajgce natychmiastowe stwierdzenie wzrostu
poziomu skazen w oparciu o standardy i normy krajowe;

4) ostrzeganie i alarmowanie ludnosci lub Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej o skazeniach;

5) opracowywanie ocen eksperckich stanu zagrozenia skazeniami i przygotowywanie zalecen postepowania
ochronnego;

6) doradztwo specjalistyczne w zakresie metodyki ograniczania zasiegu i skutkdw oddziatywania skazen;

7) uruchamianie systemow wykrywania i alarmowania o skazeniach ludno$ci lub Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskiej oraz uruchamianie dziatan interwencyjnych.

§ 8. Przygotowanie systemow wchodzgcych w sktad krajowego systemu do realizacji zadan, o ktérych mowa
w § 7, realizujg w zakresie swoich kompetencji organy i jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w § 4, w stosunku
do podlegajgcych im systemow, w szczegdlnosci przez:

1) dziatania planistyczne, organizacyjne i szkoleniowe dotyczace:

a) aktualizacji danych o potencjalnych zrodtach zagrozenia skazeniami,

b) doskonalenia procedur podnoszenia gotowosci tych systemoéw - stosownie do poziomu zagrozenia
skazeniami,

c) aktualizacji plandéw rozmieszczenia punktéw wykonujgcych pomiary skazeh w zaleznosci od stanu
gotowosci systemu i danych wynikajgcych z analizy potencjalnych zagrozen,

d) doskonalenia sposobow i procedur wspotdziatania w zakresie monitoringu, prognozowania, rozpoznania
i oceny sytuacji skazen,

e) sposobow organizacji i utrzymania tgcznosci i wymiany informacji o skazeniach w warunkach pokoju
i w stanach nadzwyczajnych,

f) tworzenia warunkéw do preferencyjnego przekazu informacji w systemach wykrywania i alarmowania,

g) doskonalenia procedur uruchamiania i wdrazania zadan z Wykazu Przedsiewzie¢ Narodowego Systemu
Pogotowia Kryzysowego, o ktérym mowa w § 7 pkt 2;

2) organizowanie szkoleh i doskonalenie os6b funkcyjnych w zakresie: wiedzy o wtadciwosciach zrodet skazen,
systemow ochrony przed skazeniami, sposobow i metodyki dokonywania pomiaréw skazen, oceny sytuacji
skazen, usuwania skutkow skazen oraz prawnych rozwigzan dotyczgcych zagadnien ochrony przed
skazeniami;

3) organizowanie oraz prowadzenie ¢wiczen i treningdéw sprawdzajgcych i doskonalgcych funkcjonowanie tych
systemow i procedur oraz udziat w takich éwiczeniach i treningach.

§ 9. Podmioty, o ktérych mowa w § 4, w przypadku wykrycia zagrozenia skazeniami lub stwierdzenia
wystgpienia skazen przez podlegte im systemy, niezwtocznie powiadamiajg wtasciwy terytorialnie dla miejsca
takiego zdarzenia organ administracji publicznej.

§ 10. 1. Sygnaty alarmowe i komunikaty ostrzegawcze powszechnie obowigzujgce na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej okresla zatgcznik do rozporzadzenia.

2. Sygnaly alarmowe i komunikaty ostrzegawcze mogg byé wykorzystane, z zastrzezeniem ust. 4, wylgcznie
na potrzeby systemow, o ktérych mowa w § 1, w sytuacji rzeczywistego zagrozenia.

3. Decyzje o wprowadzeniu lub ogtoszeniu sygnatu lub komunikatu ostrzegawczego, a takze o ich odwotaniu
podejmuje wtasciwy terytorialnie organ administracji publiczne;j.

4. Wykorzystanie sygnatéw alarmowych i komunikatow ostrzegawczych w ramach treningéw i ¢wiczen
systemow wykrywania i alarmowania mozliwe jest po ogtoszeniu tego faktu przez wiasciwe terytorialnie organy
administracji publicznej, z 24-godzinnym wyprzedzeniem, w srodkach masowego przekazu i w sposéb zwyczajowo
przyjety na danym terenie. Ogtoszenie zawiera informacje o zakresie i zasiegu terytorialnym prowadzonego
treningu lub ¢wiczenia.

§ 11. 1. Minister Obrony Narodowej, minister wtasciwy do spraw gospodarki morskiej oraz minister wiasciwy
do spraw wewnetrznych we wspotpracy z wojewodami prowadzg ogdlnokrajowe treningi uruchamiania systemow
i ich pracy w ramach krajowego systemu nie rzadziej niz raz w roku i ogdlnokrajowe ¢wiczenia systeméw nie
rzadziej niz raz na trzy lata.

2. Przygotowania i przeprowadzanie treningéw i ¢wiczen finansuje sie odpowiednio z budzetéw: Ministra
Obrony Narodowej, ministra wilasciwego do spraw gospodarki morskiej oraz ministra wtasciwego do spraw
wewnetrznych i wojewodow.

3. Program treningdéw i ¢éwiczen ogodlnokrajowych ma w szczegoélnosci na celu sprawdzenie i doskonalenie
przygotowania systemoéw do dziatania w ramach krajowego systemu w sytuacji pokoju i stanach nadzwyczajnych, a
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takze sprawdzenie przygotowania do realizacji zadah wynikajgcych z Wykazu Przedsiewzie¢ Narodowego
Systemu Pogotowia Kryzysowego, o ktérym mowa w § 7 pkt 2, oraz weryfikacje i doskonalenie procedur
i mechanizméw funkcjonowania systemow.

§ 12. Funkcjonowanie systemu, organu lub jednostki organizacyjnej, o ktérych mowa w § 4, w krajowym
systemie nie zmienia ich podlegtosci organizacyjnej, w szczegoélnosci podlegtosci systemu Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej oraz systemow okreslonych w przepisach dotyczacych prawa atomowego, administraciji
rzgdowej w wojewddztwie, choréb zakaznych i zakazen oraz zapobiegania zanieczyszczaniu morza przez statki.

§ 13. Minister wiasciwy do spraw gospodarki wodnej zapewnia dane meteorologiczne na potrzeby dziatania
systemow w ramach krajowego systemu.

§ 14. Rozporzgdzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 277, poz. 2742, z 2005
r. Nr 180, poz. 1496 oraz z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711.
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RODZAJE ALARMOW, SYGNALY ALARMOWE

ZALACZNIK

Sposob ogloszenia alarmow

Sposob odwolania alarmow

Lp. Rodzaj alarmu akustyczny system alarmowy Srodkéw masowego wizualny sygnal alarmowy akustyczny system Srodkéw masowego przekazu
przekazu alarmowy
1 Alarm - Ciagty, modulowany Powtarzana trzykrotnie Znak czerwony najlepiej w Dzwigk ciagly trwajacy | Powtarzana trzykrotnie
powietrzny dzwigk syreny w zapowiedz stowna: ksztalcie kwadratu 3 minuty zapowiedz stowna:

okresie jednej minuty Uwaga! Uwaga! Uwaga! Uwaga! Uwaga! Odwotuje alarm

- Nastgpujace po sobie oglaszam alarm powietrzny powietrzny
sekwencje dlugich dla............ dla .............
dzwigkdw sygnatow
dzwigkowych pojazdow,
gwizdkow, trabek lub
innych przyrzadow na
sprezone powietrze w
stosunku 3:1; w
przyblizeniu 3
sekundy dzwigku oraz
1 sekunda przerwy

2 Alarm o - Przerywany modulowany Powtarzana trzykrotnie Znak czarny najlepiej w Dzwigk ciagly trwajacy | Powtarzana trzykrotnie
skazeniach dzwigk syreny zapowiedz stowna: ksztatcie trojkata 3 minuty zapowiedz stowna:

- Sekwencja krotkich Uwaga! Uwaga! oglaszam Uwaga! Uwaga! Odwoluj¢ alarm
sygnatow wydawanych alarm o skazeniach o skazeniach
sygnatem dzwigkowym [ ... (poda¢ dla .............
pojazdu lub innym rodzaj skazenia)

podobnym urzadzeniem
lub tez uderzenia
metalem czy tez innym
przedmiotem w
stosunku 1:1, w
przyblizeniu 1

sekunda wydawania
dzwieku oraz 1

sekunda przerwy

dla............
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KOMUNIKATY OSTRZEGAWCZE

Lp. Rodzaj Sposéb ogloszenia komunikatu Sposéb odwolania komunikatu
komunikatu akustyczny system $rodkow masowego przekazu akustyczny system alarmowy srodkow masowego przekazu
alarmowy
1 Uprzedzenie o Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: Uwaga! Powtarzana trzykrotnie zapowiedz
zagrozeniu skazeniami Uwaga! Osoby znajdujaca si¢ na terenie ......... stowna: Uwaga! Uwaga! Odwotuje
okoto godz. ........ min. ........ uprzedzenie o zagrozeniu ...........
moze nastapic¢ skazenie (rodzaj skazenia)
(poda¢ rodzaj skazenia) dla.........
w kierunku ...
(poda¢ kierunek)
2 Uprzedzenie o Formeg i tre$¢ komunikatu uprzedzenia o zagrozeniu
zagrozeniu zakazeniami zakazeniami ustalaja organy Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej
3 Uprzedzenie o Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: Informacja o Powtarzana trzykrotnie zapowiedz

kleskach zywiotowych i
zagrozeniu Srodowiska

zagrozeniu i sposobie postgpowania mieszkancow

stowna: Uwaga! Uwaga!
Odwotujg alarm o klgskach .............
o - A
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Zalacznik nr 9 do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta
Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

(Wzdr)

BRUDNOPIS
STALEGO DYZURU
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Lp.

Data, godzina
zapisu

Tres¢ informacji, notatki.
Komu przekazano lub od kogo uzyskano informacje

Imi¢ i nazwisko dyzurnego

3.

4,
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Zaltacznik nr 10 do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego DyZuru Wéjta Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

WYKAZ DANYCH KONTAKTOWYCH OSOB FUNKCYJNYCH I KADRY KIEROWNICZEJ
URZEDU GMINY BRASZEWICE

LP.

IMIE I NAZWISKO

STANOWISKO SEUZBOWE

ADRES ZAMIESZKANIA

KONTAKT
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Zatacznik nr 11 do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego DyZzuru Wéjta
Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

WZOR ]
WYKAZ SPRZETU, URZADZEN I WYPOSAZENIA
WYKORZYSTYWANEGO NA POTRZEBY STALEGO DYZURU

Lp.

Kod kreskowy

Nr inwentarzowy

Nazwa

Nr fabryczny

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.
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Zatacznik nr 12 do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego DyZuru Wéjta

Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

ARKUSZ
AKTUALIZACYJNY DOKUMENTACJI STALEGO DYZURU

Lp.

_ Data _ o Zmiany _
zmiany/aktualizacji Zmiana aktualizacyjna wprowadzit Uwagi
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Zatacznik nr 13 do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczefnstwa panstwa i wojny".

ADNOTACIJE O REALIZACJI SZKOLENIA OBSADY STALEGO DYZURU

LP.

DATA SZKOLENIA

ZAKRES SZKOLENIA

POTWIERDZENIE
SZKOLENIA

UWAGI

4.
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