ZARZADZENIE Nr 30/2013
Wojta Gminy Braszewice
z dnia 16 wrzesnia 2013 roku

w sprawie: zmiany regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Braszewicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym

(tekst jednolity: Dz. U. z 2013r., poz. 594, zm. poz. 645), zarzadzam co nastepuje:

§ 1

W regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Braszewicach przyjetym

Zarzadzeniem Nr 3/2011 Wojta Gminy Braszewice z dnia 25 marca 2011 roku w sprawie
Przyjecia regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Braszewicach wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1) w § 19 pkt 15 otrzymuje brzmienie: ,,petnienie funkcji Administratora Bezpieczenstwa
Informacji w Urzedzie.”

2) § 24 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,,0. Zaopatrzenia w wode 1 odprowadzania §ciekdow, a w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)
9)

prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem wodociagdéw gminnych,

analiza zuzycia wody,

sporzadzanie uméw przylaczeniowych z osobami ubiegajacymi si¢ o przylaczenie
nieruchomosci do sieci wodociggowej i kanalizacyjnej,

sporzadzanie decyzji nakazujacej przylaczenie do sieci kanalizacyjnej,
ewidencjonowanie w systemie komputerowym odbiorcow wody 1 dostawcoéw
sciekow,

rozliczanie optat za zuzycie wody, od odbioréw wody z urzadzen zbiorowego
zaopatrzenia,

rozliczanie optat z dostawcami sciekow,

rozliczanie inkasentow z przyjetych wptat,

przygotowywanie wnioskow  taryfowych ustalajacych ceny dostarczane; wody
1 odprowadzanych $ciekow.”

3) po § 29 dodaje si¢ § 29a w brzmieniu:

»$ 29a . Do zadan konserwatora oczyszczalni $ciekdw nalezg nastgpujace czynnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

nadzor techniczny nad oczyszczalnig $ciekow 1 siecig kanalizacyjna,

nadzor nad parametrami odbieranych sciekow,

nadzor nad prawidtowym przebiegiem proceséw oczyszczania Sciekow,

nadzor nad utrzymaniem cigglos$ci uzdatniania $ciekow do wlasciwych parametrow
fizyko-chemicznych w zakresie wydajnosci oczyszczalni,

dokonywanie biezacych prac napraw konserwacyjnych oczyszczalni $ciekow
w zakresie biezacej konserwacji i remontow biezacych,

prowadzenie ksigzki eksploatacji oczyszczalni 1 rejestru odprowadzanych sciekéw do
odbiornika,

wykonywanie pomiardéw jakosciowych, ilosciowych i analiz $ciekow,



8) utrzymanie sprawnosci urzadzen oczyszczalni i sieci kanalizacji gtdéwnej oraz sieci
przykanalikow na odcinku do pierwszej studzienki, a w przypadku jej braku do
granicy nieruchomosci,

9) planowanie i nadzor nad realizacjg przegladow okresowych oraz remontow urzgdzen
w celu zapewnienia ciaglo$ci produkcji/§éwiadczenia ustug i optymalizacji kosztow
dziatalnosci,

10) utrzymanie porzadku 1 wlasciwego stanu sanitarno-higienicznego na terenie
oczyszczalni.”

4) po § 46 dodaje si¢ Rozdziat IX w brzmieniu:

» Rozdzial IX
ZASADY PRZYJMOWANIA SKARG I WNIOSKOW

§ 47. Skargi 1 wnioski moga by¢ przyjmowane pisemnie, telegraficznie lub za pomoca
dalekopisu, telefaksu, poczty elektronicznej, a takze ustnie do protokotu.

§ 48. Interesanci w sprawach skarg i wnioskow przyjmowani sa w Urzgdzie przez Wojta lub
W jego zastepstwie przez Sekretarza Gminy w kazdy poniedziatek w godzinach od 9 ° do
16, a w pozostate dni tygodnia, tj. od wtorku do piatku, w godzinach pracy Urzedu.

§ 49.1. Wplywajace do Urzedu skargi i wnioski , w tym skargi na Wojta oraz kierownikow
jednostek organizacyjnych przed przystgpieniem do ich merytorycznego rozpatrzenia sg
rejestrowane w rejestrze skarg i wnioskow.

2. Rejestr skarg i wnioskow prowadzi Kierownik Referatu Organizacyjnego Spraw
Spotecznych i Obywatelskich.

§ 50.1. Oryginal skargi, wniosku lub listu pozostawiany jest w teczce ,,Skargi i wnioski
zatatwiane bezposrednio (w tym na jednostki podlegte)”, a kopia przekazywana jest do
rozpatrzenia komorce organizacyjnej wtasciwej ze wzgledu na przedmiot sprawy.

2. Komorka organizacyjna, ktorej przekazano do rozpatrzenia skarge, wniosek lub list
obowigzana zawiadomi¢ prowadzacego rejestr o terminie 1 sposobie zatatwienia sprawy oraz
przekazaé oryginat odpowiedzi.

§ 51.1. Skargi, wnioski i listy, ktore nie wymagaja postepowania wyjasniajgcego winny by¢
zalatwione niezwlocznie nie pozniej jednak niz w terminie 1 miesigca.

2. Skargi, wnioski 1 listy wnoszone przez postow na Sejm, senatordw i radnych winny by¢
zalatwione niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu 14 dni roboczych od daty
otrzymania.

3. W przypadkach, gdy zatatwienie skargi, wniosku czy listu wymaga zebrania dowodow,
informacji czy wyjasnien uniemozliwiajacych zatatwienie sprawy w terminach okreslonych
w pkt 1 i 2 — przed uptywem terminu nalezy powiadomi¢ zainteresowane strony podajac
przyczyny zwtoki oraz wskaza¢ nowy termin zatatwienia sprawy.

4. Odpowiedzi na skargi, wnioski i listy powinny by¢ zwiezle 1 jasne oraz zawierac
wyczerpujace wyjasnienie faktyczne i prawne.

5. Odpowiedzi na skargi, wnioski 1 listy podpisuje Wojt, a W razie jego nieobecnosci
Sekretarz Gminy.

§ 52. Skargi, wnioski i listy nie dotyczace dziatalnosci Urzgdu, Kierownik Referatu
Organizacyjnego Spraw Spotecznych i Obywatelskich przekazuje niezwlocznie, do



zatatwienia wlasciwym instytucjom powiadamiajac o tym jednocze$nie wnoszacego skarge,
wniosek lub list.

§ 53. Pelna dokumentacja dotyczgca zatatwienia skargi lub wniosku przechowywana jest na
stanowisku Kierownika Referatu Organizacyjnego Spraw Spotecznych i Obywatelskich.

§ 54. Biezacy nadzor nad organizacjg przyjmowania i zatatwiania skarg, wnioskéw i listow
sprawuje Sekretarz Gminy.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy
§ 3.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY
Karol Misiak



