ZATWIERADZAM

Braszewice, dn. 21.09.2012 r.

ZAYL.OZENIA
ORGANIZACJI | FUNKCJONOWANIA
AKCJI KURIERSKIEJ
DLA TERENU GMINY BRASZEWICE

OPRACOWAL

BRASZEWICE - 2012



Podstawy prawne funkcjonowania akcji kurierskiej

1. Przedsigwzi¢cia w zakresie organizacji akcji kurierskiej reguluja n/w przepisy prawne:

ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej - art. (j. t. Dz. U. z 2012 r., poz. 461),

rozporzadzenie Ministrow Spraw Wewnetrznych 1 Administracji, Obrony Narodowe;j
oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu dorgczania kart powotania
1 rozplakatowania obwieszczen o stawieniu si¢ osob do czynnej stuzby wojskowe;j
(Dz. U. 22002 r. Nr 122, poz. 1049 z p6zn. zm.), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem",

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 sierpnia 2004 r. w sprawie $wiadczen
rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju (Dz. U. Nr 181, poz. 1872 z p6zn. zm.),

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 5 pazdziernika 2004 r. w sprawie §wiadczen
osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju (Dz. U. Nr 229, poz. 2307 z pdzn. zm.),

zarzadzenie Nr 212/2012 Wojewody L.odzkiego z dnia 30 lipca 2012 roku w sprawie
organizacji akcji kurierskiej na terenie wojewddztwa t6dzkiego

. Cel i zadania akcji kurierskiej

Celem akcji kurierskiej jest:

a) dostarczenie do urzedu gminy pakietow kart powolania (do odbycia ¢wiczen
wojskowych przeprowadzanych w trybie natychmiastowego stawiennictwa,
okresowej stuzby wojskowej pelnionej w trybie natychmiastowego stawiennictwa
oraz do czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i W czasie
wojny), wezwan w spawie powszechnego obowigzku obrony oraz wezwan
do wykonania $§wiadczef osobistych i rzeczowych na rzecz obrony, otrzymanych
od Wojskowego Komendanta Uzupetnien w Sieradzu;

b) bezposrednie dorgczanie zolnierzom rezerwy kart powotania oraz adresatom
wezwan do wykonania §wiadczen na rzecz obrony;

c) rozplakatowanie obwieszczen:

- Ministra Obrony Narodowej w zwigzku z ogloszeniem powszechnej mobilizacji;

- Wojskowego Komendanta Uzupelnien w Sieradzu wzywajace w razie
ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny osoby do stawienia si¢ w celu
dorgczania kart powotania do czynnej stuzby wojskowe;.

I11. Organizacja akcji kurierskiej na terenie Gminy Braszewice.

Akcje kurierska na terenie Gminy Braszewice organizuje si¢ wedlug przepisow
rozporzadzenia Ministrow Spraw Wewnetrznych 1 Administracji, Obrony Narodowej oraz
Infrastruktury z 5 lipca 2002 r. w sprawie dorgczania kart powotania i rozplakatowania
obwieszczen o stawieniu si¢ 0sob do czynnej shuzby wojskowej (Dz. U. Nr 122, poz. 1049,
z 2009 r. Nr 192, poz. 1489 oraz z 2012 r., poz. 41). Uwzgledniajac zmiany przyjete
w znowelizowanym rozporzadzeniu (migdzy innymi dodany rozdzial 5a odnoszacy
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si¢ do doreczania kart  powotania w trybie natychmiastowego stawiennictwa)
w organizacji akcji kurierskiej przyjeto ponizsze zasady:

Wjt organizuje akcje kurierskg na administrowanym terenie.

Wjt organizuje akcje kurierskga na obszarze gminy w celu bezposredniego dorgczania
kart powotania (do odbycia ¢wiczen wojskowych przeprowadzonych w  trybie
natychmiastowego stawiennictwa, okresowej shuzby wojskowej pelnionej w trybie
natychmiastowego stawiennictwa oraz do czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia
mobilizacji 1 w czasie wojny) zolnierzom rezerwy oraz wezwan w sprawie powszechnego
obowiazku obrony i wezwan do wykonania §wiadczen na rzecz obrony. Wojt opracowuje
plan rozplakatowania obwieszczen. Kopia planu podlega przekazaniu wlasciwemu
miejscowo staroscie 1 wojskowemu komendantowi uzupetnien.

Zarzadzenie (hasto, zawiadomienie) o uruchomieniu akcji kurierskiej (rozplakatowaniu
obwieszczen) wojskowy komendant uzupelnien przekazuje staroscie lub wojtowi.
Zasigg terytorialny wojskowych komend uzupelien w wojewddztwie todzkim okresla § 3
ust. 5 rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie
wojewodzkich sztabéw wojskowych 1 wojskowych komend uzupetien (Dz. U. z 2010 r.
Nr 41, poz. 242). O uruchomieniu akcji kurierskiej Wojt Gminy Braszewice zawiadamia
niezwlocznie na pi$mie Starost¢ Sieradzkiego, a Starosta Wojewode t.odzkiego. Do
obowigzkow wojta nalezy rowniez zawiadomienie Komisariatu Policji w Btaszkach
0 uruchomieniu akcji w celu zabezpieczenia porzadku w czasie jej przebiegu.

Punkt kierowania akcja kurierska wojt organizuje w siedzibie podleglego mu urzedu.
W celu zapewnienia sprawnego przeprowadzenia akcji  kurierskiej wydziela sig
w Urzedzie Gminy Braszewice odpowiednie $rodki tacznos$ci i pomieszczenia dla osoby
kierujacej akcja, kurierow 1 kierowcow, tak aby istniat tatwy  kontakt pomiedzy
uczestnikami akcji bez zaklocania pracy pozostatych pracownikow urzedu.

Tabele sygnatowa okreslajaca sygnaly-hasta dotyczace powszechnego obowigzku obrony
Szef Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego w Lodzi przekaze Dyrektorowi Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi,
a Wojskowy Komendant Uzupelien w Sieradzu przekaze ustalong tabele sygnalowa
Wojtowi. Z trescia przekazanej tabeli sygnalowej zapoznaje si¢ tylko pracownikow
urzedu wyznaczonych do uruchomienia akcji kurierskiej. Fakt zapoznania si¢
z tresScia tabeli sygnalowej pracownik potwierdza wlasnor¢cznym podpisem.

W rozdziale 5a znowelizowanego rozporzadzenia zawarto przepisy umozliwiajace
doreczanie kart powotania na potrzeby stuzby wojskowej w ramach Narodowych Sit
Rezerwy do odbycia ¢wiczen wojskowych, o ktorych mowa w art. 60 ust. 8 pkt.2 ustawy
0 powszechnym obowigzku obrony RP oraz do okresowej stuzby wojskowej, o ktorej
mowa w art. 60 wust. 8a powyzsze] ustawy. Doreczanie kart powolania moze by¢
realizowane w trybie natychmiastowe stawiennictwa za posrednictwem oso6b bedacych
pracownikami urzedu gminy na zasadzie powierzenia obowigzkéw shuzbowych.
Zapis ten ma na celu wykorzystanie do dorgczania kart powotania w trybie
natychmiastowego stawiennictwa w pierwszej kolejnosci osob, ktore sa juz odpowiednio
przeszkolone 1 posiadajg stosowne doswiadczenie w zwigzku z wykonywaniem funkcji
kurierow.



1V. Sily i Srodki do udzialu w akcji kurierskiej

1. Na kurierow — wykonawcéow, kurierow — tacznikow 1 kurieréw nalezy wyznaczy¢:
- pracownikéw Urzedu Gminy Braszewice;

- niezbedng ilo$¢ dalszych osd6b w ramach $wiadczen osobistych na rzecz obrony.
Srodki transportu niezb¢dne do zabezpieczenia akcji kurierskiej nalezy pozyskiwac
roOwniez w ramach §wiadczen na rzecz obrony.

2. llos¢ kurieréw - wykonawcow, kurierow - tacznikow 1 kurierow oraz Srodkoéw
transportowych przewidzianych do uzycia w akcji kurierskiej nalezy wyznaczy¢
adekwatnie do realizacji zdan i uwarunkowan wystepujacych na administrowanym terenie,
przewidujac 20% rezerwg.

3.  Wyznaczajac kurierow do bezposredniego dorgczania kart powotania (do odbycia ¢wiczen
wojskowych przeprowadzonych w trybie natychmiastowego stawiennictwa, okresowej
stuzby wojskowej petnionej w trybie natychmiastowego stawiennictwa oraz do czynnej
stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny), wezwanh w sprawie
powszechnego obowigzku obrony oraz wezwan do wykonania $§wiadczen, nalezy przyjacé
iz jeden kurier powinien maksymalnie dorgczy¢ na terenie Gminy Braszewice do 10 kart
powolania.

4. Do przekazywania sygnatow — hasel i informacji z realizacji akcji kurierskiej, nalezy
wykorzystywa¢ posiadane w Urzedzie Gminy Braszewice $rodki laczno$ci, dokumenty
zawiadomienia, itp., stosownie do szczegdtowych ustalen okreslonych w dokumentac;ji
kurierskiej.

V. Plan akcji kurierskiej

1. Plan akcji kurierskiej opracowuje si¢ w oparciu o rozporzadzenie, ,,Zalozenia organizacji
1 funkcjonowania akcji kurierskiej administracji publicznej dla terenu wojewddztwa
todzkiego” (zwane dalej Zatozeniami) oraz dane przekazane przez Wojskowego
Komendanta Uzupetlien w Sieradzu uwzgledniajace szczegdly dotyczace uruchomienia
akeji kurierskiej, powiadamiania o jej przebiegu 1 zakonczeniu, rozliczenia si¢ z doreczenia
dokumentow powotania, itp. kwestie uzgodnione pomig¢dzy zainteresowanymi stronami.

2. Plan akcji kurierskiej Urzedu Gminy Braszewice okresla sity i $rodki oraz sposoby
realizacji przedsigwzig¢ zwigzanych z bezposrednim dorgeczaniem kart powotania
zolierzom rezerwy oraz wezwan do wykonania §wiadczen na rzecz obrony i wezwan
w sprawie powszechnego obowigzku obrony.

3. Plan akcji kurierskiej nalezy wykona¢ w 3 egzemplarzach:
a) Egz. nr1-Urzad Gminy Braszewice,

b) Egz. nr 2 — Starostwo Powiatowe w Sieradzu,
c) Egz. nr 3 - Wojskowa Komenda Uzupehien w Sieradzu.



4.

Plan akcji kurierskiej Gminy Braszewice sktada si¢ z trzech czgéci:

1.

Cze$¢ 1 stanowig dokumenty przeznaczone dla kierujacego akcja kurierska, sg to:

1) spis dokumentoéw akcji kurierskiej Urzedu Gminy Braszewice (wykonanych
wg. wzoru stanowigcego zatqcznik nr 2 do rozporzqdzenia),

2) szczegodtowa czesSE opisowa;

3) brudnopis;

4) mapa terenu Gminy Braszewice (pt. Plan Akcji Kurierskiej na terenie
gminy Braszewice, okreslajgca m.in. zasieg dzialania urzedu, trasy
bezposredniego dorgczania kart powotania adresatom;

5) tabela czynnosci kierujacego akcja kurierskg (wykonana wg wzoru
stanowiqgcego zatgcznik nr 3 do rozporzgdzenia);

6) wykaz 0s6b upowaznionych do kierowania akcjg kurierska;

7) wykaz organow wspoéldziatajacych;

8) notatka uzgodnien w WKU;

9) wykaz kurierow — tacznikéw i kurierow — wykonawcow urzedu (wykonany
Wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 4 do rozporzgdzenia),

10) zestawienie przekazanych dokumentow powotania;

11) zawiadomienie o przekazaniu hasta do uruchomienia akcji kurierskiej
(wykonane wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do rozporzqdzenia);

12) wykaz kurierow i ich zastgpcOw (wykonana wg wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 7 do rozporzgdzenia);

13) wykaz posiadaczy $rodkow transportowych (wykonany wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 8 do rozporzgdzenia);

14) tabela rozestania kurierow (wykonana wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr
9 do rozporzqdzenia);,

15) spis ulic z oznaczonymi rejonami — trasami dorgczen (wykonany wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 10 do rozporzqdzenia),

16) spis telefonéw numerow telefonow (wykonany wg wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 11 do rozporzqdzenia);

17) spis solectw znajdujacych si¢ na terenie gminy (wykonany wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 12 do rozporzqdzenia);

18) legitymacja kuriera (wykonana wg wzoru stanowigcego zalqgcznik nr 13
do rozporzgdzenia);

19) rozliczenie dorgczania kart powotania lub pakietow kart powotania
(wykonane wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 14 do rozporzgdzenia);

20) meldunek z przebiegu i wynikow akcji kurierskiej na terenie gminy
(wykonany wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 15 do rozporzgdzenia);

21) rozliczenie kosztow akcji kurierskiej (wykonane wg wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 16 do rozporzqdzenia);

22) sprawozdanie z realizacji zadan zwigzanych z dorgczaniem kart powotania
w trybie akcji kurierskiej(wykonane wg wzoru  stanowigcego zalgcznik
nr 17 do rozporzqdzenia),

23) wykaz aktualizacji kart powotania przekazanych na przechowanie urzedowi
gminy  (wykonany wg wzoru stanowigcego  zalgcznik - nr 1
do rozporzgdzenia);

24) plan rozplakatowywania obwieszczen;

25) zakres czynnosci dla kuriera wykonawcy;

26) instrukcja dla kuriera dorgczajacego dokumenty powotania.



2. Cze$¢ Il to dokumenty przeznaczone dla kurierow — wykonawcow, sg to:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)

wykaz kurierow-facznikoéw 1 kurierow-wykonawcoéw Urzedu Gminy
Braszewice (wykonany wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 4
do rozporzqdzenia);

wykaz kurieréw i ich zastepcow (wykonany wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 7 do rozporzgdzenia);

wykaz posiadaczy srodkow transportowych na potrzeby akcji kurierskiej
(wykonany wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 8 do rozporzgdzenia);
tabela rozestania kurieréw (wykonana wg wzoru stanowigcego zalgcznik
nr 9 do rozporzgqdzenia);

spis ulic z oznaczonymi rejonami — trasami doreczen (wykonany wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 10 do rozporzqdzenia),

spis numerow telefonow (wykonany w. wzoru stanowigcego zatgcznik — nr
11 do rozporzgdzenia);,

spis solectw znajdujacych si¢ na terenie gminy (Wwykonany wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 12 do rozporzqdzenia),

legitymacja kuriera (wykonana wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 13
do rozporzqdzenia);

rozliczenie dorgczenia kart powolania lub pakietow kart powotania
(wykonane wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 14 do rozporzgdzenia);
meldunek z przebiegu i wynikow akcji kurierskiej na terenie gminy
(wykonany wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 15 do rozporzgdzenia);
rozliczenie kosztow akcji kurierskiej (wykonane wg wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 16 do rozporzgdzenia);

instrukcja dla kuriera.

3. Czes¢ III to dokumenty przeznaczone dla kurierow, sa to:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

plan gminy z naniesiong trasa;

instrukcja dla kuriera;

legitymacje kurierow Urzgedu Gminy Braszewice (wykonane wg wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 13 do rozporzqdzenia);
pokwitowanie odbioru dokumentéw powotania;
notatnik;

przybory do pisania;

latarka;

klej;

pinezki;

tasma klejaca.

Dokonujac podziatu gminy na trasy dorgczen nalezy przyjac nastgpujace kryteria:

- dhlugos¢ trasy doreczen powinna by¢ tak wyznaczona, aby dokumenty powotania ich
adresatom zamieszkatym na tej trasie mogt doreczy¢ w okreslonym czasie jeden kurier.

Plan akcji kurierskiej nalezy dostosowa¢ do lokalnych uwarunkowan, ktoéry to powinien
zabezpiecza¢ wykonanie zadan w réznych porach doby, roku, w roéznych warunkach
atmosferycznych, w sytuacji wystgpienia réznorodnych zakidcen (np. w lacznosci,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

VI.

komunikacyjne itp.). Obowigzkowo plan akcji kurierskiej musi by¢ dostosowany
do uruchomienia i prowadzenia w godzinach pracy urzedu i po godzinach pracy.

W ,,Tabeli czynnosci dla kierujacego akcja kurierska” okresla si¢ szczegdtowy zestaw
zadan 1 przedsiewzie¢ przewidzianych do realizacji oraz ustala czas wykonania
poszczeg6lnych czynnosci uwzgledniajac normy czasowe dotyczace doreczania
i rozliczania dokumentoéw przekazanych przez wojskowego komendanta uzupetnien.

Dla poszczegolnych kurierow — wykonawcOw nalezy przygotowaé oddzielne teczki
zawierajace dokumenty (wyciaggi) oraz materialy biurowe 1 inne) zabezpieczajace
wykonanie przez nich zadan.

Plan akcji kurierskiej zawiera wiadomosci niejawne i powinien by¢ oznaczony klauzulg
,,Zastrzezone”.

Osoby wyznaczone do uruchomienia akcji kurierskiej oraz petnienia funkcji kuriera -
wykonawcy muszg  posiadaé  poswiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie
do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone”.

Plan akcji kurierskiej nalezy przechowywacé stosownie do przepisow 0 ochronie informacji
niejawnych.

Opracowany plan akcji kurierskiej podlega uzgodnieniu z Wojskowym Komendantem
Uzupelien w Sieradzu oraz w zakresie zabezpieczenia tadu i porzadku z Komisariatem
Policji w Btaszkach. Fakt uzgodnienia powyzej wymienione organy potwierdzaja
podpisami na mapie akcji kurierskiej.

Po jednym egzemplarzu planu akcji kurierskiej Wojt przekazuje Staroscie Sieradzkiemu
oraz Wojskowemu Komendantowi Uzupetnien w Sieradzu.

Jeden egzemplarz mapy akcji kurierskiej Wojt przekazuje Komendantowi Komendy
Powiatowej Policji w Sieradzu.

Szczegbdly wspotpracy w zakresie akcji kurierskiej, w tym w sprawach nieuregulowanych

Wit ustala z wlasciwym Wojskowym Komendantem Uzupetnieh w Sieradzu, z ktdrych
to ustalen sporzadzona jest notatka uzgodnien.

Przebieqg akcji kurierskiej

Uruchomienie akcji kurierskiej w sposob okreslony w § 22 rozporzadzenia moze
zarzadzié:

a) w Urzedzie Gminy Braszewice — starosta lub wojskowy komendant uzupetnien.

Po otrzymaniu sygnalu — hasta nakazujacego uruchomienie akcji kurierskiej Wojt albo
upowazniony pracownik Urzedu Gminy Braszewice uruchamia — stosownie do tresci
otrzymanego sygnatu — hasta akcj¢ kurierska na administrowanym terenie wykonujac
czynno$ci  ustalone w planie akcji kurierskiej. Wojskowy Komendant Uzupetnien
w Sieradzu potwierdza niezwlocznie na pisSmie zarzadzenie o uruchomieniu akcji
kurierskiej (o ile byto przekazane hastem) i przekazuje Wojtowi Gminy Braszewice.



3. Kierujacy akcja kurierskg powiadamia o uruchomieniu, zakonczeniu oraz przebiegu akcji
organy okreslone w § 22 1 § 23 rozporzadzenia w sposob uzgodniony z tymi organami,
zabezpieczajac ochron¢ przekazywanej informacji przed dostepem do niej 0s6b
postronnych.

4, Kopie dokumentdéw rozliczenia dorgczenia, zgodnie z § 28 ust. 4 rozporzadzenia, kierujacy
akcja kurierska przekazuje:

e Dyrektorowi Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego L.odzkiego
Urzgdu Wojewodzkiego w Lodzi;

e Staroscie Sieradzkiemu;
e Wojskowemu Komendantowi Uzupetnien w Sieradzu.

Dokument, o ktorym mowa w § 28 ust. 3. pkt. 1 rozporzadzenia wraz z nie dorgczonymi
dokumentami oraz potwierdzeniami odbioru dorgczonych dokumentéw powotania,
wojskowy komendant uzupetnien powinien otrzymac za pokwitowaniem przed uptywem
ustalonego terminu od zakonczenia akcji kurierskie;j.

5. Pakiety z dokumentami powotania (karty powotania, wezwania do wykonania $wiadczen,
wezwania w sprawie powszechnego obowigzku obrony), wojskowy komendant uzupetnien
przekazuje Wojtowi z podziatem na trasy za pokwitowaniem odbioru okreslonym w § 5
rozporzadzenia.

6.  Wojt moze wykorzysta¢ akcje kurierska do rozplakatowania obwieszczen, o ktérych mowa

w rozdziale 3 rozporzadzenia, jezeli opracowany plan rozplakatowania obwieszczen
przewiduje wykorzystanie kurieréw do wykonania tego zadania.

VIIl. Zabezpieczenie akeji kurierskiej w zakresie zapewnienia ladu i porzadku

1. Zabezpieczenie akcji kurierskiej w zakresie zapewnienia tadu i porzadku w czasie trwania
akcji kurierskiej obejmuje:

a) siedzibe Urzgdu Gminy Braszewice,

b) rejony (trasy) dor¢czen dokumentéw powotania uznane za niebezpieczne
w gminie, w wypadku prowadzenia akcji kurierskiej w godzinach wieczorowych
i nocnych.

2. Siedzibe urzedu, o ktorej mowa w ww. punkcie 1 lit. a, zabezpieczaja patrole piesze
lub zmotoryzowane, wyznaczone przez Komisariat Policji w Btaszkach.

3. Rejony (trasy) dorgczen, o ktorych mowa w ww. punkcie 1 lit. b, zabezpiecza Komendant
Komisariatu Policji w Btlaszkach, wyznaczajac odpowiednie sity 1 $rodki do
zabezpieczenia tych rejonow (tras).

4. W przypadku wystgpienia sytuacji zagrazajacej realizacji akcji kurierskiej, oficer dyzurny
Komisariatu Policji w Blaszkach wysyla odpowiednie sily i $rodki w celu eliminacji
zagrozen.



5. Szczegbdly dotyczace zabezpieczenia akcji kurierskiej w zakresie zapewnienia tadu
1 porzadku, sygnaty — hasta uruchamiajace zabezpieczenie i sposob ich przekazywania
ustali Wojt Gminy Braszewice z Komendantem Komisariatu Policji w Btaszkach.

VIII. Szkolenia i treningi.

1. Wojt przeprowadza co najmniej raz w roku szkolenie 0sob wyznaczonych do udzialu
w akcji kurierskiej, stosownie do zakresu realizowanych zadan ( zmian osobowych, itp.).
Szkolenie to nalezy organizowa¢ w grupach, oddzielnie dla kurieréw — wykonawcow,
kurierow — facznikéw 1 kurierow, przede wszystkim z zakresu przewidywanych dla nich
obowigzkow. Kazde szkolenie winno by¢ wilasciwie zaplanowane, przygotowane,
przeprowadzone i zaewidencjonowane w ,Dzienniku szkolen i treningdw akcji
kurierskiej”.

2. Wojt przeprowadza raz na 2 lata na terenie gminy akcje¢ kurierska bez doreczania kart
powotania w celach szkolenia oséb przewidzianych do udzialu w akcji kurierskiej po
uzyskaniu zezwolenia wojewody, stosownie do dyspozycji, o ktorej mowi § 30
rozporzadzenia.

3. Zamiar przeprowadzenia treningu nalezy zglosi¢ dyrektorowi Wydzialu Bezpieczenstwa
I Zarzadzania Kryzysowego LUW w Lodzi w terminie do 30 kwietnia roku
poprzedzajacego rok kalendarzowy w ktérym ma by¢ prowadzony trening, celem
uzyskania zgody i mozliwosci zabezpieczenia srodkéw finansowych na ich realizacje.

4. Trening akcji kurierskiej przeprowadza si¢ wedlug wczedniej opracowanego planu,
w ktorym nalezy okresli¢:

e zakladany cel przeprowadzenia treningu;

e date 1 godziny oraz miejsce przeprowadzenia treningu;

e jednostki objete treningiem;

e 0soby odpowiedzialne za przygotowanie;

e uczestnikow 1 obserwatoréw treningu;

e sposoby zapewnienia niezbednych sit 1 srodkoéw do realizacji.

Przygotowanie 1 przeprowadzenie treningdw nalezy organizowa¢ w porozumieniu
z Wojskowym Komendantem Uzupehien w Sieradzu.

5. Wojt zamiar 1 plan przeprowadzenia treningu akcji kurierskiej uzgadnia z Starosta
Sieradzkim.

6. Rocznag ocene realizacji zadan zwigzanych z akcja kurierska za rok ubiegly, wedlug
zatgcznika nr 5 znowelizowanego rozporzadzenia Wojt przekazuje Staroscie Sieradzkiemu
w terminie do 10 stycznia.

7. Kontrole w zakresie prawidtowos$ci opracowania, aktualnosci dokumentacji planistyczne;,
przebiegu uruchamiania i prowadzenia treningéw akcji kurierskiej oraz szkolenia sprawuje
Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego LUW w Lodzi we wspotdziataniu
w Wojewodzkim Sztabem Wojskowym w Lodzi.



10.

11.

12.

Wydatki administracyjne zwigzane =z opracowaniem planu akcji  kurierskiej
oraz przeznaczeniem osob do funkcji kuriera pokrywa si¢ z budzetu Wojewody.

Z budzetu Wojewody pokrywa si¢ rowniez wydatki zwigzane z dorgczaniem przez
kurieréw kart powotania i wezwan w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny.

Wydatki zwigzane z dorgczaniem przez kurierow w czasie pokoju kart powotania
zolierzom rezerwy, wezwan do wykonywania $wiadczen osobistych i rzeczowych
oraz wezwanh w sprawie powszechnego obowigzku obrony podczas ¢wiczen wojskowych
prowadzonych w celu sprawdzenia gotowosci mobilizacyjnej Sit Zbrojnych, pokrywa
si¢ z budzetu podmiotu na rzecz ktérego wykonane zostato dane swiadczenie.

Zwrot kosztow, na rzecz wojta poniesionych w zwiazku z dorgczaniem kart powotania
oraz wezwan, w przypadku, o ktorym mowa w § 32 ust. 3 rozporzadzenia, a takze
w przypadku zastosowania trybéw doreczania, o ktorych mowa w § 33 a rozporzadzenia:

a) na potrzeby jednostek organizacyjnych Ministra Obrony Narodowej — dokonuje
Szef Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego w Lodzi;

b) na potrzeby innych jednostek organizacyjnych niz wymienione w punkcie 1
— dokonuje jednostka organizacyjna, na ktorej rzecz wykonane zostato

Swiadczenie.

Zwrot kosztow dokonuje si¢ w terminie 30 dni od dnia zlozenia przez Wojta rozliczenia
kosztow akcji kurierskie;j:

a) do Wojskowego Komendanta Uzupetnien w Sieradzu — w odniesieniu do jednostek
organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej;

b) do jednostki organizacyjnej, na rzecz ktorej wykonane zostalo $wiadczenie
— w odniesieniu do jednostek innych niz wymienione w lit. a.
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